
  

Stellenausschreibung 

 

Kaufmännische:r Mitarbeiter:in 

 

Manufaktur für Glasleuchten 

Manufaktur für Fenster aus Bronze und Stahl 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

     

  



  

 

 

Sie haben Erfahrung als kaufmännische(r) Mitarbeiter:in, Assistenz der Geschäftsleitung, 

Buchhalter:in oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung? Sie wollen nicht nur arbeiten, 

sondern Teil eines familiären Teams sein, welches „Besonderes“ schafft? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig! Willkommen bei MASSIFCENTRAL und MONUFENESTRA, wo sich 

Arbeit nicht nur wie ein Arbeitsplatz anfühlt - sondern wie eine große Familie. Unser kleines 

dynamisches Familienunternehmen ist hierarchisch flach geführt, innovativ, modern sowie flexibel und 

bauen hochwertige Leuchten und Fenstersysteme für Kundschaft auf der ganzen Welt. 

 

Über uns: In exklusiver Lage am Wasser auf der Insel Eiswerder befinden sich unsere lichtdurchfluteten 

Manufakturen in einem top sanierten, denkmalgeschützen Gebäude. Hier entstehen in innovativ IT-

gestützer Handarbeit hochwertige Glasleuchten, Stahlfenstersysteme – und hier betreiben wir unsere 

hausinterne Glashütte. Die kaufmännische Verwaltung betreut alle drei Sparten. 

 

Was wir bieten: 

• Attraktives Gehaltspaket € 30.000 €- 40.000 € Brutto p.a. mit Zusatzleistungen wie Jobticket 

und Weihnachtsgeld 

• 35-Stunden-Woche, 4-Tage-Woche nach Absprache 

• 26 Tage Urlaub pro Jahr und die Möglichkeit zur Teilzeit mit flexibler Gleitzeit 

• Home-Office nach Absprache möglich 

• Familiengeführtes Unternehmen in vierter Generation 

• Innovative Arbeitstechniken, abwechslungsreicher, vielfältiger Aufgabenbereich mit 

persönlichen Entwicklungsmöglichkeiten 

• Wir unterstützen Sie durch Weiterbildungsmaßnahmen. So erhalten Sie bei Leistungs-

bereitschaft gute Aufstiegschancen zum/zur kaufmännischen Leiter:in in einem organisch 

wachsenden Familienunternehmen 

 

Ihre Aufgaben: 

• Sie sind im Tagesgeschäft eines Produktionsbetriebs eine wichtige Unterstützung im Bereich 

Buchhaltung und Finanzen – dazu gehören vorbereitende Tätigkeiten wie Belegprüfung, 

Kontierung sowie das Zahl- und Mahnwesen 

• Assistenz der Geschäftsleitung und Betriebsleitung 

• Übernahme von Aufgaben im Einkauf  

• Steuerung des Waren-Eingang-Ausgang inkl. Logistik, Zoll und Export-Dokumentation 

(Einarbeitung wird gewährleistet) 

• Sie wirken vorbereitend bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit 

• Außerdem bringen Sie sich aktiv in die Personalsuche und -verwaltung ein und helfen, Prozesse 

weiterzuentwickeln und zu optimieren 

 

 

 



  

 

Unsere Anforderungen: 

• Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, z. B. als Bachelor of Arts, Buchhalter:in, 

Steuerfachangestellte:r, Industriekaufmann/-kauffrau oder etwas Vergleichbares im 

kaufmännischen Bereich 

• Sie haben bereits Berufserfahrung in einem produzierenden Betrieb sammeln können  

• Sie kennen sich mit MS Office, insbesondere Excel gut aus 

• Eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, Sorgfalt, Teamgeist und Zuverlässigkeit 

zeichnen Sie aus – Lust, jeden Tag Neues dazuzulernen. 

• Sie sprechen fließend Deutsch und bringen gute bis sehr gute Englischkenntnisse mit. Weitere 

Sprachen sind natürlich von Vorteil      . 

 

 

Wenn Sie bereit sind, Ihre Leidenschaft für hochwertige Produkte und Design im Umfeld von 

Manufakturarbeit mit uns zu teilen, freuen wir uns, Sie kennenzulernen. 

 

 

Bitte Ihre Kurzbewerbung als pdf senden an: 

 

Herrn Philipp Seltmann 

philipp@massifcentral.de 

MASSIFCENTRAL Manufactur GmbH 

Eiswerderstraße 16 

13585 Berlin 

 

 

 

 

Vielen Dank. 

mailto:philipp@massifcentral.de

